Затверджено:

Рішення виконавчого комітету  

Дергачівської міської ради

від 13.05. 2014 р. № 68 

Інформаційна картка 

Адміністративної послуги
Отримання довідки про присвоєння (зміну) адреси об’єкту адресації

(найменування адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Дергачівської міської ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	Дергачівська міська рада

62300, м. Дергачі, вул.Петровського, 79-Б



	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок - четвер: з 8.00 до 17.00 

П'ятниця: з 8.00 до 15.45
Перерва з 12.00 до 12.45

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	(05763) 3-03-12, 3-11-43  

Електронна адреса - derradadergachi@mail.ru 

Веб-сайт – www.dergachi-mr.com.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.

	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (пп.10 п.«б» ст.30) 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	–

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення власника об’єкта нерухомого майна

	9. 
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім'я міського голови з зазначенням:
- для фізичної особи – прізвища ім'я та по-батькові Заявника та адреси місця проживання;

- для юридичної особи – найменування та реквізитів юридичної особи та скріплене печаткою за підписом керівника.

 2. Копія паспорта громадянина України, виписка або витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

 3. Документи, що підтверджують майнові права заявника на об'єкт адресації (рішення органів міської ради про надання земельної ділянки для будівництва, договір купівлі-продажу об'єкта нерухомості, за наявності – документи на земельну ділянку, технічний паспорт БТІ; свідоцтво про державну реєстрацію права на нерухомість, чи інший правовстановлюючий документ).

4.Рішення виконавчого комітету про присвоєння , уточнення чи зміну адресу об’єкту нерухомості

	10. 
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 
Особисто 

	11. 
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	12. 
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів з моменту реєстрації заяви

	13. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання заявником недостовірних відомостей;

- подання заявником неповного пакету документів.



	14. 
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про присвоєння (зміну) адреси об’єкту адресації

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто 


Дергачівський міський голова                                                   О.В.Лисицький
