Затверджено:

Рішення виконавчого комітету  

Дергачівської міської ради

від 13.05. 2014 р. № 68 

технологічна картка
Отримання довідки про присвоєння (зміну) адреси об’єкту адресації
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом пакета документів та його реєстрація
	Діловод виконавчого комітету
	В
	Протягом 

1 дня

	2.
	Визначення терміну виконання та відповідальних виконавців
	Дергачівський міський голова
	В
	Протягом 1 днів

	3.
	Передача до виконання пакета документів виконавцю
	Діловод виконавчого комітету
	В
	Протягом 1 днів

	4.
	Вивчення наданого пакета на предмет достовірності відомостей
	Виконавець
	В
	Протягом 2 днів

	5
	У разі відмови у наданні адміністративної послуги, направлення листа заявникові з вмотивованою відповіддю
	Виконавець
	В
	Протягом 3 днів з дня отримання пакету документів виконавцем

	6.
	Підготовка довідки
	Виконавець
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Видача заявнику довідки про присвоєння (зміну) адреси об’єкту адресації
	Секретар виконавчого комітету
	В
	Протягом 5 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


 

Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.
