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ДЕРГАЧІВСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ

Від 12 січня  2016 року                                                                                  № 11
Про затвердження Положення про житлово-побутову комісію при виконавчому комітеті Дергачівської міської ради

Керуючись Конституцією України, Законами України, Указами Президента України, Житловим кодексом, Постановами Кабінету Міністрів, “Правилами обліку громадян, які потребують покращення житлових умов і надання їм житлових приміщень в Українській РСР”, затверджених Постановою Ради Міністрів і Української республіканської ради профспілок за № 470 від 11.12.1984 року, 59 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”,  виконавчий комітет Дергачівської міської  ради  
ВИРІШИВ:


1. Затвердити Положення про житлово-побутову комісію при виконавчому комітеті Дергачівської міської ради  (Додаток 1).
2. Контроль за виконанням даного рішення покласти на першого заступника Дергачівського міського голови.

Дергачівський міський голова




О.В.Лисицький 
Додаток                                                                                                     до рішення виконавчого комітету

Дергачівської міської ради                                                                                                            від 12.01.2016 р № 11
Положення про житлово-побутову комісію 

при виконавчому комітеті Дергачівської міської ради
1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

Житлово-побутова комісія при виконавчому комітеті Дергачівської міської ради (далі за текстом - Комісія), як громадський орган, утворюється при виконавчому комітеті Дергачівської  міської ради.

Склад Комісії, а також її голова, заступник, секретар затверджуються на засіданні міської ради.

Комісія керується у своїй роботі Конституцією України, Законами України, Указами Президента України, Житловим кодексом, Постановами Кабінету Міністрів, “Правилами обліку громадян, які потребують покращення житлових умов і надання їм житлових приміщень в Українській РСР”, затверджених Постановою Ради Міністрів і Української республіканської ради профспілок за № 470 від 11.12.1984 року, рішеннями сесії Дергасівської міської ради та рішеннями виконавчого комітету Дергачівської міської ради, розпорядженнями міського голови та цим Положенням.

2. ПРЕДМЕТ ДІЯЛЬНОСТІ КОМІСІЇ

Комісія затверджується у кількості 5 осіб.

2.1. Основними завданнями комісії є:

- облік громадян за місцем проживання, які потребують поліпшення житлових умов (див. додаток 1);

- установлення черговості на одержання жилої площі;

- надання жилої площі;

- надання жилої площі у будинках державного та громадського житлового фонду та надання соціального житла.
2.2. Основною формою роботи є її засідання. Засідання  комісії проводиться не рідше одного разу на місяць. 

Комісію очолює заступник голови міської ради, який є її головою. На час відпустки голови комісії обов’язки виконує заступник голови комісії.

Оперативний розгляд поточних житлових питань у період між засіданнями комісії здійснює секретар комісії, який є спеціалістом І категорії виконавчого комітету Дергачівської міської ради.

Секретар комісії:

· приймає заяви від громадян щодо постановки на квартирний облік у виконкомі Дергачівської міської ради;

· здійснює перевірку наданих документів від громадян, підприємств і установ з житлових питань та передає їх на розгляд комісії;

· організовує роботу комісії;

· веде документальний облік громадян, які перебувають на квартирному обліку при виконавчому комітеті міської ради для поліпшення житлових умов;

· бере участь у обстеженні житлових умов громадян, які потребують поліпшення житлових умов;

· веде протоколи засідань Комісії та підписує їх;

· готує проекти рішень виконавчого комітету Дергачівської міської ради з житлових питань;

· бере участь у підготовчій роботі з питань розподілу та надання жилих приміщень;
· проводить щорічну перереєстрацію громадян, які перебувають на квартирному обліку у виконавчому комітеті Дергачівської міської ради;

· розглядає заяви, скарги громадян з житлових питань;

· готує пропозиції про зняття громадян з квартирного обліку;

· веде особистий прийом громадян з житлових питань;

· оформляє ордери (договори найму) на жилі приміщення; 

· організовує роботу по укладанню договорів оренди з громадянами на житло, що належить дітям, які залишилися без піклування батьків та контролює їх виконання;

· здійснює контроль за використанням соціального житла за призначенням;

· проводить щорічний моніторинг доходів громадян, які перебувають на соціальному квартирному обліку, та членів їх сімей, а також доходів наймачів соціального житла і членів їх сімей, що проживають разом із ними на території Дергачівської міської ради;

· бере участь у проведенні інвентаризації гуртожитків,  розташованих на території Дергачівської міської ради;

Під час своєї роботи Комісія розглядає житлові питання, які надійшли від громадян, зареєстрованих на  території Дергачівської міської ради, а також від підприємств та установ, розташованих на території Дергачівської міської ради щодо:

· зміни договорів найму житла приміщень;

· взяття на квартирний  облік осіб, які  потребують житлових умов у будинках державного і громадського житлового фонду, а також взяття на квартирний облік осіб, які користуються правом на отримання соціального житла;

· включення жилих приміщень до числа службових та виключення жилих приміщень із числа службових, у разі наявності погодження заступника голови згідно з розподілом обов’язків;

· надання охоронних свідоцтв (броні) на жилі приміщення та обмінних ордерів на квартири, що належать до комунальної власності Дергачівської міської ради;
· розподіл і надання жилої площі для поліпшення житлових умов у будинках державного і громадського житлового фонду, а також соціального житла, розташованого на території Дергачівської міської ради, у разі наявності погодження виконкому міської ради;
· затвердження спільних рішень (списків громадян) адміністрації і профспілкового комітету підприємств, установ, організацій (житлово-побутових комісій) щодо квартирного обліку та надання жилих приміщень у будинках державного і відомчого жилого фонду;
· затвердження рішень загальних зборів голів житлово-будівельних кооперативів про прийом до членів кооперативу та про надання квартири;
· зняття з квартирного обліку громадян, які перебували на ньому до поліпшення житлових умов, а також тих, які перебували на  квартирному обліку для отримання соціального житла;
· підтвердження права громадянина на подальше перебування на квартирному обліку та отримання соціального житла;
· продовження строку дії договору найму соціального житла;
· ініціювання розірвання договору  найму соціального житла з громадянами, які втратили право на проживання в соціальному житлі.
Засідання комісії оформлюється протоколом, який підписується головою комісії, а у разі відсутності голови комісії, протокол підписує заступник голови комісії та секретарем комісії. За матеріалами справ, які були розглянуті, комісія, як дорадчий орган, надає свої  пропозиції виконавчому комітету міської ради для прийняття відповідного рішення.

3. ПРАВА КОМІСІЇ

3.1. Відповідно до діючого законодавства співпрацювати з підприємствами, установами, організаціями незалежно від форм власності та громадянами.

3.2. Одержувати від посадових осіб виконавчого комітету міської ради, житлово-експлуатаційних організацій міста всіх форм власності інформацію з питань, віднесених до компетенції комісії.

4. РОБОТА КОМІСІЇ

4.1.Засідання комісії скликаються не рідше одного разу на місяць і оформляються протоколом. Протоколи підписує голова і секретар комісії.

4.2.Рішення комісії приймаються більшістю голосів членів комісії, присутніх на засіданні. Засідання є чинним при присутності не менше двох третин складу комісії.

4.3.В разі потреби на засідання комісії викликаються зацікавлені особи.

5. РОЗПОДІЛ ОБОВ’ЯЗКІВ У КОМІСІЇ.

ГОЛОВА КОМІСІЇ:

- здійснює загальне керівництво роботою комісії і відповідає за діяльність комісії;

- веде особистий прийом громадян;

- готує проекти рішень виконкому;

- веде облік громадян, які потребують покращення житлових умов;
- впорядковує квартирну чергу відповідно до рішень виконавчого комітету;

· проводить щорічну перереєстрацію громадян, які перебувають на квартирному  обліку при виконкомі;

- вживає заходів щодо оформлення  документів та подання до суду позовних заяв про визнання осіб такими, що втратили право користування житловими приміщеннями.

ЗАСТУПНИК ГОЛОВИ КОМІСІЇ:

- виконує доручення голови комісії;

- у період відпустки голови комісії виконує його обов’язки. 

СЕКРЕТАР КОМІСІЇ

Відповідає за:
- прийом документів громадян;

- ведення і оформлення протоколів засідань;

- підготовку засідань;

- оформлення та видачу ордерів;
- формування житлових справ;

- проводить реєстрацію заяв громадян про взяття на квартирний облік.

- проводить реєстрацію  громадян,  взятих на квартирний облік, у книзі ведення.

ЧЛЕНИ КОМІСІЇ:

· беруть участь у засіданні комісії, обстеженні житлових умов та виконують окремі доручення голови комісії.

Дергачівський міський голова                                                  О.В.Лисицький

Додаток до Положення про житлово-побутову комісію при виконавчому комітеті Дергачівської міської ради 
Правила 

постановки громадян на квартирний облік та зняття з обліку 

при виконавчому комітеті Дергачівської міської ради

Відповідно до діючого житлового законодавства України право на поліпшення житлових умов мають громадяни, які:

· забезпечені жилою площею нижче за встановлений рівень, а саме 13,65 кв.м., що визначається законодавством;

· які проживають у приміщенні, що не відповідає встановленим санітарним і технічним вимогам;

· які хворіють на  тяжкі форми деяких хронічних захворювань, у зв’язку з чим не можуть проживати комунальній квартирі або одній кімнаті з членами своєї сім’ї;

·  які проживають за договором найму жилого приміщення в будинках державного або громадського житлового фонду чи за договором найму жилого приміщення в будинках житлового-будівельних кооперативів;

· які проживають тривалий час за договором найму (оренди) в будинках (квартирах), що належать громадянам на правах приватної власності;

· які проживають у гуртожитках.

Громадяни, яким необхідне поліпшення житлових умов, беруться на облік для одержання жилих приміщень у будинках державного і громадського житлового фонду.

Необхідно знати, що відповідно до чинного законодавства  громадяни, які штучно погіршили житлові умови шляхом обміну займаного житлового приміщення, його псування або руйнування, відчуження придатного достатнього за розміром для проживання жилого будинку (частини будинку), також громадяни, яких потреба у поліпшені житлових умов виникла внаслідок вилучення житлового приміщення, що використовувалось для одержання нетрудових доходів, не беруться на облік поліпшення житлових умов протягом п’яти років з моменту погіршення житлових умов. Не беруться на облік поліпшення житлових умов працездатні особи, які не займаються суспільно корисною працею.

Квартирний облік громадян та надання їм житлових приміщень здійснюється на підставі подання ними встановлених законодавством документів.

Громадяни беруться на облік поліпшення житлових умов:

· за місцем проживання – виконавчим комітетом Дергачівської міської ради;

· за місцем роботи – спільним рішенням адміністрації підприємства, установи, організації чи органу кооперативної або іншої громадської організації і відповідного профспілкового комітету.

При цьому беруться до уваги рекомендації трудового колективу  .

Рішення про взяття на квартирний облік громадян, яким необхідне поліпшення житлових умов за місцем роботи, затверджується виконавчим комітетом міської ради. Слід мати на увазі, що квартирний облік громадян, здійснюється на підприємствах, в установах, організаціях, що мають житловий фонд і ведуть житлове будівництво, або беруть пайову участь у житловому будівництві.


Громадяни, які перебувають на квартирному обліку за місцем роботи, можуть за власним бажанням також перебувати на обліку за місцем проживання.


Громадяни, які залишили роботу на підприємствах, в установах, організаціях, що здійснюють квартирний облік, у зв’язку з виходом на пенсію, беруться на квартирний облік на рівні з робітниками і службовцями даного підприємства, установи, організації. 

Кожна сім’я може перебувати на квартирному обліку за місцем роботи одного із членів сім’ї (за їх вибором) та у виконавчому комітеті міської ради за місцем проживання.


Заява про взяття на квартирний облік подається відповідно до виконавчого комітету міської ради за місцем проживання громадян та адміністрації підприємства, установи, організації за місцем їх роботи. Заява підписується членами сім’ї, які разом проживають, мають самостійне право на одержання жилого приміщення і бажають разом стати на облік.

До вказаної заяви оддаються:
1. Довідка про склад сім’ї заявника. 

2. Довідка з місця проживання про склад сім’ї і реєстрацію заявника за формо. 2.

3. Акт обстеження житлових умов.

4. Довідка з місця роботи (навчання), де вказана організація, займана посада, чи перебуває на квартирному обліку.

5. Оригінал (для звірки) даних і копія технічного паспорту будинку (для приватних домоволодінь, приватизованих будинків і квартир).

6. Оригінал (для звірки) і копія будинкової книги (сторінки з реєстрацією членів сім’ї заявника).
7. Оригінал (для звірки) і копії свідоцтв про шлюб/розлучення (рішення суду).

8. Оригінал (для звірки) і копії свідоцтв народження неповнолітніх членів сім’ї.

9. Довідка про наявність, відсутність нерухомого майна з КПТІ «Інвенрос» 

10. Витяг з Державного реєстру речових прав про наявність чи відсутність нерухомого майна.
11. Оригінал (для звірки) і копії паспорту заявника та всіх членів сім’ї (завірені належним чином).

12. Копії документів, що дають право на першочергове отримання жилої площі (ст. 45. Житлового Кодексу Української ССР від 30.06.83 року № 5464-х, у відповідності з Указом № 2204-ІІ від 12.05.86 р.)

13. Копії документів, що дають право на позачергове отримання жилої площі (ст. 46. Житлового Кодексу Української ССР від 30.06.83 року № 5464-х, у відповідності із законами № 1993-12 від 18.12.91 р. і № 287/95-ВР від 11.07.95р.)

14. Заява про зміни попередніх даних сім’ї заявника у випадку появи таких (зміна складу сім’ї,  місця проживання, наявність права на пільгу та інше з наданням відповідних підтверджуючих документів).  

Інші документи при необхідності запитуються виконавчим комітетом міської ради або адміністрацією підприємства, установи, організації. 
Громадяни, які беруться на квартирний облік на пільгових підставах або користуються правом першочергового одержання жилих приміщень, вказують про це у заяві і подають відповідні документи. 
Попередній розгляд заяв про взяття на квартирний облік при виконавчому комітеті міської ради провадиться громадською комісією з житлово-побутових питань при виконавчому комітеті, а на підприємствах, установах, організаціях – комісією по житлово-побутовій роботі профспілкового комітету.

Вказані комісії перевіряють житлові умови громадян і про результати перевірки складають акт.

Заяви і матеріали перевірки житлових умов громадян розглядаються на засіданні відповідної комісії, яка вносить свої пропозиції виконавчому комітетові міської ради або адміністрації підприємства, установи, організації і профспілковому комітетові. На засідання комісії при необхідності запрошується заявник.

Рішення щодо взяття на квартирний облік повинно бути винесене у місячний строк з дня подання громадянином необхідних документів. Якщо на розгляд виконавчого комітету міської ради або адміністрації підприємства, установи, організації і профспілкового комітету буде внесено пропозицію про відмову у взятті на квартирний облік, на засідання вказаних організацій запрошується заявник.

У рішенні виконавчого комітету міської ради або у спільному рішенні адміністрації підприємства, установи, організації і профспілкового комітету, які розглядали заяви громадян, вказуються дата взяття на облік, склад сім’ї, підстава для взяття на облік, вид черговості надання жилих приміщень (загальна черга, в першу чергу), а при відмові у взятті на облік – підстава відмови.

Рішення про взяття громадян на квартирний облік за місцем роботи затверджується виконавчим комітетом міської ради, на території якої знаходиться відповідне підприємство, установа, організація.
Про прийняте рішення виконавчий комітет міської ради, адміністрація підприємства, установи, організації направляють заявникові письмову відповідь з повідомленням відповідно дати взяття на облік, виду і номера черги або підстави у задоволенні заяви.

Громадяни вважаються взятими на квартирний облік: у виконавчому комітеті міської ради – з дня винесення рішення виконавчого комітету, за місцем роботи – з дня винесення спільного рішення адміністрації підприємства, установи, організації і відповідного профспілкового комітету, затвердженого виконавчим комітетом міської ради.
При одночасному розгляді заяв кількох осіб їх черговість одержання жилих приміщень визначається за датою подання ними заяви з необхідними документами. Якщо в один день подали заяви кілька осіб, їх черговість на одержання жилих приміщень визначається при прийнятті рішення з урахуванням житлових умов, стану здоров’я, трудової та громадської діяльності.

Громадяни взяті на квартирний облік, вносяться до книги обліку осіб, які перебувають у черзі на одержання жилих приміщень. Книга зберігається як документ суворої звітності.

З числа вказаних громадян складаються списики осіб, які користуються правом першочергового одержання жилих приміщень.

На кожного громадянина (сім’ю), взятого на квартирний облік, заводиться облікова справа, в якій містяться необхідні документи. Обліковій справі присвоюється номер, відповідний номеру у низі обліку осіб, які перебувають у черзі на одержання жилого приміщення.

Облікові справи є документами суворої звітності.

Громадяни знімаються з  обліку  поліпшення житлових умов у випадках:

1. поліпшення житлових умов, унаслідок якого відпали підстави для надання іншого житлового приміщення; 
2. виїзд на постійне місце проживання до іншого населеного пункту;

3. припинення трудових відносин з підприємством, установою, організацією особи, яка перебуває на обліку за місцем роботи;

4. засудження до позбавлення волі на строк понад  шість місяців;

5. подання відомостей, що не відповідають дійсності, які стали підставою для взяття на облік, або неправомірних дій службових осіб при вирішенні питання про взяття на облік;
6. у зв’язку із смертю;

7. якщо громадяни не пройшли перереєстрацію:
· якщо громадяни на протязі місяця, з моменту отримання повідомлення про надання пакету документів до житлово-побутової комісії при виконавчому комітеті, не надали відповідні документи, через місяць комісія надсилає вдруге повідомлення.

· якщо після отримання другого повідомлення громадяни не надали  відповідні документи для перереєстрації громадян, які потребують поліпшення житлових умов, то останні на засіданні житлово-побутової комісії визнаються такими, які не бажають покращити свої умови та знімаються з обліку. 

8. громадяни виключаються із списків, осіб, які користуються правом першочергового одержання жилих приміщень, якщо вони були необґрунтовано включені до цих списків або втратили вказане право.


Зняття з обліку поліпшення житлових умов приводиться органами, які винесли або затвердили рішення про взяття громадянина на облік. Про такі рішення громадяни повідомляються у письмовій формі із зазначенням підстав зняття з обліку. Не знімаються з обліку поліпшення житлових умов народні депутати України, які перейшли на постійну роботу у Верховну Раду України, і члени сімей за місцем попередньої роботи чи постійного проживання.


Контроль за станом обліку на підприємствах, в установах, організаціях громадян, які потребують поліпшення житлових умов, здійснюється виконавчим комітетом міської ради відповідними органами професійних спілок.

Дергачівський міський голова                                                  О.В.Лисицький
